
 

 

 

 

 

 

 

 

 

08.03.24 

Einladung zum Elternsprechtag mit Online-Terminreservierung 

Liebe Eltern, 

wir laden Sie herzlich zum Elternsprechtag am Mittwoch, 17.04.2024 ein, den wir von 
09:00-12:00 Uhr und 16:00-19:00 Uhr in Präsenz in der Marienschule durchführen. 

 
Wir organisieren den Elternsprechtag mittels WebUntis. Sie haben damit bequem online 
die Möglichkeit, bei allen Lehrkräften Ihres Kindes Sprechzeiten im Vorfeld zu buchen 
und somit Ihre Wartezeit kurz zu halten. 
Der Anmeldezeitraum beginnt am Montag, 08.04.24, um 08:00 Uhr und endet am Montag, 
15.04.24, um 18:00 Uhr. Die Verständigung, welche Lehrkraft um ein Gespräch ersucht, 
wird bei der Terminreservierung angezeigt. Sie können darüber hinaus natürlich auch 
selbst Termine mit Lehrkräften buchen, die Sie gerne sprechen möchten. 

 
Die Terminreservierung erfolgt in 3 Schritten: 

 
1. Melden Sie sich bitte im Anmeldezeitraum mit den Zugangsdaten Ihres Kindes in 
WebUntis an. 

Rufen Sie dazu im Internet-Browser die folgende Webseite auf: https://webuntis.com 
Geben Sie in das Feld den Schulnamen Marienschule Münster ein und wählen die 
dann angezeigte Schule aus. 

Geben Sie nun die Anmeldedaten Ihres Kindes ein. 

 
2. Klicken Sie auf der Startseite auf das Feld „Elternsprechtag” (erst ab 08.04.24 sichtbar). 

 
3. Nun sind Sie im Buchungssystem. Wählen Sie die gewünschte Lehrkraft und einen 
oder zwei Zeitblöcke (je 5 Minuten) aus. Nach Abschluss können Sie eine 
Terminübersicht ausdrucken. 

 
Eine Kurzanleitung zur Terminreservierung befindet sich im Anhang dieser Mail. 
Sollten Ihnen bzw. Ihrem Kind die Zugangsdaten nicht mehr bekannt sein, vergessen Sie 
nicht, diese rechtzeitig bei Herrn Kläs ( klaes@bistum-muenster.de )anzufordern. 

 

Wir wünschen allen gute Gespräche! 
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